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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przygotowanie i wydawanie gorącego posiłku dla klientów
 Miejsko - Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej
Zawiera:
1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dla oferentów 
z wzorami załączników.

Ustrzyki Dolne, dn. 13  kwietnia 2010 r. 
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
1) NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO;
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej,

ul. Wyzwolenia 7
38-700 Ustrzyki Dolne

tel. (013) 461-18-68, 461-37-74; fax: (013) 461-18-68 wew. 12
2) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA;
zapraszamy do składania ofert w ramach postępowania prowadzonego
w  trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą 
Prawo zamówień publicznych z dnia  29 stycznia 2004 r.
(tekst jednolity: Dz.U. Nr 223 z 2007 r., poz. 1655  z późniejszymi zmianami).

3) OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA;

Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na:

Przygotowaniu i wydawaniu we własnym lokalu gorącego posiłku dla klientów Miejsko - Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ustrzykach Dolnych – miasto Ustrzyki Dolne.
Przewidywana ilość korzystających: 50-90 osób dziennie, w tym 70% - 85% korzystających to młodzież szkół ponadgimnazjalnych.

 Liczba osób korzystających zostanie ustalona w dniu podpisania umowy w zależności od liczby złożonych przez klientów wniosków.
W przetargu mogą uczestniczyć wykonawcy, u których nie jest prowadzona sprzedaż napojów alkoholowych.
4) OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA;

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5) INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH;

Zamawiający przewiduje zamówienia uzupełniające, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7

6) OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH;
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

7) TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Wymagany termin realizacji:
- rozpoczęcie od  dnia  01.05.2010 r.
- zakończenie  31.12.2010 r. 

8) OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW;

1. Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi punktami składającymi się na   warunki zamówienia.
2. Załączniki wg wzorów powinny zostać wypełnione przez wykonawcę bez wyjątku i ściśle według postanowień zawartych w warunkach zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę. 
3. W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy”.
4. Każdy wykonawca może przedłożyć tylko jedną ofertę.
5. Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie wyłączony 
z postępowania.
6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. Oferta winna być zgodna w kwestii sposobu jej sporządzania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia, ze wszystkimi wymogami warunków zamówienia oraz z zasadami ustawy Prawo zamówień publicznych.
8. Oferta winna być złożona w terminie wyznaczonym przez zamawiającego jako termin składania ofert.

            9.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają:
               -  warunki art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień  publicznych tj.: 
1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,   jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie 
3) Dysponują odpowiednim potencjałem  technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
   -  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

      Wymagane od wykonawców minimalne wymogi ekonomiczne, finansowe 
i techniczne:

     Posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia:

 a) Wykonawca wykonał  usługi  w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich  trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie  - co najmniej 1 zadanie odpowiadające swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym  przedmiot niniejszego zamówienia.
Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
a) Zamawiający wymaga posiadania własnego lokalu, w którym będą przygotowywane i wydawane posiłki oraz personelu, który posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonania usługi.
10. Oferty wspólne przedstawione przez wykonawców składające się z dwóch lub więcej przedsiębiorstw jako partnerów, będą musiały spełniać następujące wymagania:

               a) informacje wymienione w punkcie 9 dotyczą każdego partnera konsorcjum;

               b) oferta będzie podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich partnerów; 

               c) wszyscy partnerzy będą ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami;       

               d) jeden z partnerów konsorcjum zostanie wyznaczony jako partner kierujący (lider), upoważniony do zaciągania zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich partnerów;

              e) zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w całości przez partnera kierującego lub od wszystkich partnerów łącznie lub od każdego z osobna, albo też w inny sposób ustalony w umowie konsorcjum;.

11. Wielkości dotyczące każdego z partnerów konsorcjum będą zsumowane w celu stwierdzenia czy wykonawca spełnia minimalne kryteria kwalifikacyjne.
12. Nie spełnienie powyższych wymagań spowoduje wykluczenie oferty konsorcjum.
13. Doświadczenia podwykonawców oraz ich zasoby nie będą brane pod uwagę przy określaniu czy wykonawca spełnia warunki udziału.
              Ocena spełnienia ww. warunków przez wykonawców nastąpi na podstawie  dokumentów złożonych zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, na zasadzie  spełnia/nie spełnia.
9) INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU;

1. Pisemne oświadczenie oferenta o spełnieniu wymogów art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych  -  załącznik nr 2
2. Oświadczenie złożone zgodnie z art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych - o braku podstaw do wykluczenia -  załącznik nr 3
3. W przypadku wykonywania zamówienia wraz z podwykonawcami wskazanie przez wykonawcę w ofercie części zamówienia której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom  -  załącznik nr 4 (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych) (w przypadku realizacji usług siłami własnymi należy wpisać „nie dotyczy”).
4. Wykaz prac zgodnych z przedmiotem zamówienia, wykonanych w ciągu ostatnich 
3 lat – załącznik nr 5;
5. Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień  -  załącznik nr 6
6. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Dokumenty podmiotów zagranicznych
· Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o których mowa w §2 ust.1 rozporządzenia Prezesa rady ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów , jakich może żądać  zamawiający od wykonawcy, oraz form,  w jakich te dokumenty mogą być składane , ( Dz.U. z 2009r Nr 226, poz.1817)  składa dokument lub dokumenty,  wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.   
· Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu , o którym mowa 
w § 4 ust1 cyt. wyżej rozporządzenia , zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym  albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,  w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu, złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzieleniu informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

Oprócz ww. dokumentów należy złożyć:

1) wypełniony formularz oferty, z wykorzystaniem wzorów- załącznik Nr 1, 
2) podpisany przez Wykonawcę załączony projekt umowy.
                   Aktualność dokumentów określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. Dz. U Nr 226 poz. 1817 w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. 

         Niezgodność treści dokumentów załączonych do formularza oferty z powyższymi  warunkami stanowić będzie podstawę do wykluczenia oferenta z postępowania.

Dopuszcza się możliwość przedłożenia kserokopii wymienionych dokumentów poświadczonych za zgodność z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy.

10) INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI;
1. Każdy wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści dokumentów przetargowych. 
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień wykonawcy, pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści dokumentacji przetargowej wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert .
3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po w/w terminie, o którym mowa w pkt 10.2 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić bez rozpoznania-  zgodnie z art.38 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Pytania wykonawców powinny być sformułowane na piśmie i składane na adres  zamawiającego.
5. Pytania powinny być opatrzone nazwą stawiającego je wykonawcy.  
6. Zamawiający prześle treść wyjaśnień wraz z treścią pytania wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia 
7. Wszelką pisemną korespondencję do zamawiającego, związaną z niniejszym   postępowaniem, należy kierować na adres:
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Wyzwolenia 7
38-700 Ustrzyki Dolne
8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na warunki zamówienia. 
9. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią warunków zamówienia, zostanie zamieszczona na stronie internetowej i będzie wiążąca przy składaniu ofert.
10. Zamawiający przedłuży określony termin składania ofert, w celu umożliwienia wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmian.
11. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.

11) WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA 
SIĘ Z WYKONAWCAMI;

Uprawnionym do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest:
Pani Grażyna Lechowicz - Kierownik Zamawiającego w sprawach merytorycznych 
- tel. 0-13-461-18-68, wewn. 12
w sprawach formalnych – Zofia Karpijewicz tel. 013-460-80-26

12) WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM (art.45);

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

     13)  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ;

Składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
14) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT;
1. Oferta winna być sporządzona wg wzoru na FORMULARZU OFERTY, stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji.
2. Do oferty winny być załączone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami specyfikacji oraz parafowany projekt umowy.
3. W przypadku, gdyby wykonawca, jako załącznik do oferty, dołączył kopię jakiegoś dokumentu powyższa kopia winna być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy. 
4. Wykonawcy przedstawią oferty zgodne z wymaganiami warunków zamówienia, alternatywy nie będą brane pod uwagę.
5. Oferta winna być sporządzona w języku polskim.
6. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz winna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania oferenta w sposób określony w akcie rejestrowym.
7. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia wykonawcy, winny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy także wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany. 
8. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika 
z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
9. Wszystkie stronice oferty muszą być kolejno ponumerowane a całość oferty trwale spięta.
10. Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie, która będzie zaadresowana na Zamawiającego - adres podany na wstępie oraz będzie posiadać oznaczenie: „Wydawanie posiłków” oraz „nie otwierać przed 21.04.2010 r. godz. 915”. 
Poza oznaczeniami podanymi powyżej będzie posiadać nazwę i adres wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia 
11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert.
12. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 10 i będzie dodatkowo oznaczona określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”
13. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.
15) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT;

1. Ofertę należy składać w dni robocze (bez sobót) w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Ustrzykach Dolnych, ul. Wyzwolenia 7, pokój nr 6 w terminie do dnia  21.04.2010 r. do godz. 900. 
2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone  wykonawcom bez otwierania.
3. Dla ofert przesłanych pocztą liczy się data i godzina dostarczenia do siedziby Zamawiającego..
4. Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w pokoju nr 6 w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Ustrzykach Dolnych, ul. Wyzwolenia 7 
w dniu  21.04.2010 r.  godz. 915.
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Koperty oznaczone „WYCOFANIE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności.
7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
8. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny.
9. Informacje, o których mowa wyżej zamawiający przekaże wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
10. W toku badania i oceny złożonych ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
11. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia nie powodujące istotnych zmian w treści oferty (art. 87 ustawy), niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
12. Oferty, które nie będą spełniać wymogów specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub będą naruszać ustawę Prawo zamówień publicznych (art.89) zostaną przez Zamawiającego odrzucone.
13. Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia. 
2. Cena podana przez Wykonawcę musi być ceną, która obowiązywać będzie nie krócej niż do dnia oznaczonego jako koniec okresu na jaki została zawarta umowa.
3. Na cenę oferty (brutto) składają się:
Wszelkie przewidywane przez wykonawcę rabaty, upusty itp.

Cena oferty brutto jest to cena netto powiększona o podatek od towarów i usług VAT. Cena musi być wyrażona w złotych polskich ( PLN).
4. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów w obliczeniu oferty obciążają wykonawcę, musi on przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.
16)  INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJĄCYM 
A WYKONAWCĄ;
1. Walutą obowiązującą dla zamówienia jest PLN. 

17). OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT;
 1. Oferty będą oceniane na podstawie następujących kryteriów:
Cena za realizację zamówienia -  100%  znaczenie
Najkorzystniejszą ofertą jest ta, która zawiera najniższą cenę.

18). INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO;

1. Umowa będzie podpisana przez zamawiającego i wybranego wykonawcę 
w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia  o wyborze oferty (art. 94 pkt 1)  z zastrzeżeniem art. 183 . 
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt.1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w przypadku przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę .

19). WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY;
1. Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

20). ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH; 

1. Zamawiający informuje, że wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w formie zgodnej z warunkami przedstawionymi w niniejszej specyfikacji, ofercie przetargowej oraz nie może być sprzeczna z ustawą  prawo zamówień publicznych .

21). POUCZENIE  O  ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM  W  TOKU  POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA .
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI Rozdziały 2, 3 i 4, art. 180 – 198, przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz  poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zmówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 
o której mowa w art.154 pkt 5 Ustawy Prawo zamówień publicznych..
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy .
 Ustrzyki Dolne, dnia 13 kwietnia 2010 r.
